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STAJ TALIMATI

Universitemizde gordiiginiz iki yillik egitiminin uygulama ve iiretime

dontistiiriilmesi bakimindan ¢ok bilyiik 6neme sahip olan 30 is giinliik staj gérevine
baglayacaksinmz. Staj siiresinde agagidaki hususlara titizlikle uymanmiz1 rica eder.
calismalarinizda basarilar dilerim.

Bolim Baskam

A.STAJ ONCESI HAZIRLIKLAR

3.

Staj dosyasindaki Staj miiracaat Formunu Srnege uygun olarak doldurup is yerine
onaylattiktan sonra Béliim Staj Koordinatériine imzalattirimiz.

Staj dosyasindaki diger staj evraklarimi Grnege uygun olarak doldurup Bdiliim Staj
Koordinatioriine imzalattirmiz.

Staj i¢in is hayatimzdaki idealinize uygun konular segmeye 6zen gosieriniz.

B. STAJ SURESINDEKI ISLER ve DAVRANISLAR

1.

Staj dosyast icinde size verilen gorev yazisi, degerlendirme formu ve giivenlik
sorusturmasimi gosterir yaziyl staj yaptiginiz kurumun / i yerinin yetkili makamina
veriniz.

Kendinizi kurumun bir personeli olarak goriip, isinize ciddiyetle baslayimmz. Mesai

saatlerine titizlikle uyunuz.

Kurumdaki / ig yerindeki amirlerin emirlerine kesinlikle uyunuz.

Kurumdaki / is yerindeki mesai arkadaglarimz ile kurdugunuz iliskilerin kurus / is yeri

kurallary ¢ercevesinde olmasina 6zen gosteriniz.

Ideolojik tartismalardan, yersiz konusmalardan, 1srarlt fikir beyanlarindan ve benzeri kéiii

davramsilardan kagininiz,

Calismalarinizi muhakkak giinliik olarak degerlendiriniz. Isinizi giinii giiniine varniz.
Ayrica; calismalarinizi kagida gecirirken bir adet matbu form doldurdrktan soris yantiacak
ilaveleri (Resim, proje vb.) staj dosyasina ekleyiniz. Giinlik caligmalarimizt her guriin

bitiminde yetkiliye imzalatiniz.
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7. Staj yaparken ara¢ ve geregleri bizzat kullanmaya c¢aligimz. Bilgi ve tecriibenizi azami

seviyeye ¢ikarma ¢abasi i¢inde olunuz.

C. STAJ DOSYASININ HAZIRLANMASI

Staj calismalan sirasinda yapilan igler, cizilecek sekil ve resimler staj dosynst icerisind:
ornek olarak verilen antetli kagitlare {otokopiyle gogéltarak el yazist veyu bilgisayarda

doldurularak dosyalanacaktir.

Staj esnasinda fizerinde uygulama yaptiginiz belgelerin asillar, asillar verilmiyorsa
fotokopileri staj dosyasina eklenecektir. Antetli kagitlara sigmayan tablo, sckil vb.
¢izimler ilgili kagitlara ¢izilip staj dosyasina eklenecektir.

Staj sonunda Staj Calismast Raporu bilgisayarda hazirlanactk ve bu raporda asagidaki

bilgiler bulunacaktir;

a) Staj calismasimin yapildigl karumun / i yerinin; - Adi ve adresi

- Organizasyon semast
- Calistirdigs mithendis, tekniker, teknisyen, ustabagi, kalifiye-diiz
is¢1, yoretici ve memur sayisi
- Asil tiretim ve caligima konusu, igyeri hakkinda bilgi
- Kisa tarihgesi yazilacaktir.
b) Raporun girisinde staj ¢aligmasinm amact ve konulari agiklanacaktu
¢) Raporun iceriginde; is yerinde incelenen ve yapilan her is ayriniill olarak yazilacak,
¢izilen ve fotografi gekilen resim!z+, tablolar, formlar ve ¢esitli verilir, uygun yerlerde
veya ekinde ve belirli bir sira ile bulunacaktir.
¢) Raporun sonug kisminda 8grencinin staj ¢alismast siiresi igerisinde edindigi bilgiler,
kazandig1 beceriler dikkate alinarak Yonetmeligin ve kendisine verilen galisma
raporunun bas tarafinda belirtilen amaglara n2 dereceye kadar ulasildigy, yapie:
onerilerde katilarak agik ve kesin ifadelerle 6zetlenecektis.
d) Ekler kismi olusturulacaktir. Tablo, sekil vb. ¢izimler, uygulama evraklari, fotograivb.
ekler ek kismina konulacaktir.
e) Tamamlanan Staj Caligma Raporunun tim sayfalari, is yerinin en yetkilisine

imzalattirilip kaselenecek/miuihiirlenecektir.

D. STAJ DONUSU YAPILACAK iSLER

Staj bitiminde milessese amirlerine ve personele veda etmeden ayrilmaymiz.

Aynlirken, yetkili makamlardan staja basladigimz ve ayrildigimz ta. hi bildiri; i beige
alimz.
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Degerlendirme formunun doldurularak okulumuza génderilmesi hususunu uygun bir
bicimde hatirlatimz.

Staj dosyastm tamamladiktan sonra elden, kargo ile ya da iadeli taghhiitlii post> ile ilzili

boliim baskanligina ulagtirmiz.

Staj siiresince yapilan galigmalara iliskin rapor ilgili boliimde soziti olarak sunulacaktir.




9.

15.
16.

2023-2024 YAZ STAJ TAAHHU TNAMESI

Uygulama alaninda sadece iiniforma givecegim ve 6grenci kimlik belgesir: goritlebilir
sckilde takacagim (Saat ve alyans yizik haricinde (bileklik, kolye +b) taki
bulundurulmayacak, saglar toplu veya orgiilii olacak, mavi, siyah veys eyaz tek icuk egarp
kullanilacak).

[lan edilen yer, zaman ve slirelerde uygulama alaninda bulunacagim. Mazercisiz olarak
uygulamaya 15 dakikadan ge¢ geldigimde, o glin uygulama yapmarns sayilacagim
(Hastalik, kaza vb. acil hallerde 6grencinin mazereti dikkate alinarak uygulamaya alinir)
Giin iginde uygulama tamamlanmadan klinik ya da sahadan ayrilmayacagim (Uygulama
bitis saati Oncesinde uygulama alanini terk ettigim tespit edilirse, o giin igin uygulama
yapmamis sayilacagim).

Kendim icin ve uygulama sirasinda bakimindan sorumlu oldugu birey ve aile i¢in enfelziyon
riski olusturmayacak hijyenik kurallara uyacagim.

Uygulama geregi kendime teslim edilen arag-gereci dzenle kullanarak zamaminda ve
eksiksiz teslim edecegim.

Klinik sorumlusu nezaret ve denetimi olmaksizin yazili ya da sozel hekim istemi
almayacagim.

Uygulamalar, dersin gerektirdigi bilgi ve beceriler dogrultusunda ilgili bizimin klinik
sorumlusu denetiminde gereeklestirip kayit edecegim.

Uygulama sirasinda klinik sorumlusu olmadan bagimsiz olarak hastanm beden buttnligiine
yonelik herhangi bir girisimsel uygulama yapmayacagim

Uygulama sirasinda cep telefonum sessiz konumda olacak ve yalmizca zorunlu durumlarda
kullanacagim.

. Uygulamalar sirasinda uygulama alan1 yetkilisi veya hastadan izin almaksizin gé'rsel va da

isitsel kayit almayacagim. Bu bilgileri Gi¢tincii kigilerle paylagmayacag:an.

. Uniforma ile fotograf veya video ¢ekip bunlar1 sosyal medyada yaymlahayacagyr.
. Uygulamalar sirasmda hastanin mahremiyeti ya da gizliligini ihlal eden hethungi bir

eylemde bulunmayacagim, kisiye 6zel bilgileri ifsa etmeyecegim.

. Hasta ve/veya refakatcisinin digaridan temin edilmesi gereken herhaagi bir malzeme,

yiyecek, ilac vb. ihtiyaglari i¢in araci olmayacagim.

. Uygulama sirasinda klinige ziyaretci kabul etmeyecegim, uygulama yaptigim klinik disinda

herhangi bir yere ziyarete gitmeyecegim.
Klinik sorumlusunun bilgisi olmadan klinigi terk etmeyecegim
Staj defterinin okula zamaninda ulagmasini saglayacagim.

P

Ogrenci Adi ve Soyadu:

Ogrenci Numarasi:,

Tel No: O‘S
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1
| CALISMA KONUSU VE ANA HATLARI: 8&& haldunda ¢grim
| G )
|

ALISMANIN YAPILDIGI TARTHLER - 08 / 0% /20 244

MoAfabrae, b géonimde bofe hallunda bi\ailer edindim.
Motfagn nast isledGint gtsle diler Aife nasd isle, , neler
yaper \)\a}«rl‘g\m gSsterdiler Blfenin dogeni nasil olor, neler yapilis;
Gesitlerint 8grendim. Wzt luisminda peynicferin | salam larm,m%jiudem},
nast! kesil8Ging ve tobatlom nasil 0ixildgini Grendim . Hergin b cesit kahwall
iGin Sieatlor Sec\dBini gorddm, ﬁlgl% el lohvatt Aabog nasil yap/hb

Gesvilering gssderdiles;

TASDIK EDEN GOREVLININ

| ADI - SOYADI GOREVI
MUFIER — KASE . Muhasebe

10
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STAJ DEFTERi

CALISMA KONUSU VE ANA HATLARI: latmir hakbnda €5Hm
CALISMANIN YAPILDIGI TARIHLER : / 202..—.44.

Yemet o(dugu ) nastl yapd ditlovi + malaemeler’ nedir, tabat. dozent
nasd . Hongt Aabat kwllanldgune 55endim. Gelen bir ko
Siperisi ben LJGPJ“W\- Mesi) yepildign anladhlor. Molgemelerimn

- yerlean: gasterdiler ve hongi malseme hongi sipocisle llloplir

anled 53 rendm.

;) ~9C/\Cmd€ alaket Watlanda b’.\gilef ed:ndim . Kaca cesit

| TASDIK EDEN GOREVLININ

ADI - SOYADI ~ GOREVI {0 A~ MUHTUR — KASE

Moha sebe
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3
' CALISMA KONUSU VE ANA HATLARL: (3o - B9 hazvlic
CALISMANIN YAPILDIGI TARIHLER : 1U../ 0% /20.24.

)

h gentmde biolenin idoresi bana vedldi. Soretls olorale
Aakallorta Jemizligint sagladum, Dozenlemelerinl yaptm. Sarekls

| AabaWl ora  ebleme ve yenileme yaptim, Sieca\ardode. temi2li§ing,

o5 e 3ap’fum,fuemelof Japdm. Rk saadi dolunce. hepst

Aoplanp dolaploring digdim. Bofe bikinee haxir\ging Yarmaa bagladin

e Bace. pegnirlecinden baslodn. thesimlerial gaphm Lwddarna iadim .

y

(esillidtlere geatim, KWats olonlent &j‘Uadtm. Daha sonre, sealdar

| tﬂf‘:’ﬂf‘ werdie L\Q}v‘htloum u’ap-’-tk_.

' TASDIK EDEN GOREVLININ
| ADI - SOYADI GOREVI

Muhasebe

iM7.4-- IUHUR — KASE
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STAJ DEFTERi

| CALISMA KONUSU VE ANA HATLARI: ?mfe -5 Fe nea i
| CALISMANIN YAPILDIGI TARIHLER : 012024

-A'gﬁnCmdQ calisma orladasimla biclithe bofenin ideresini aloik,

l%]r\(‘c_k Yelallarin éC}Q/\W sc{g\ad‘t.(\\em.}l:’k/uini&ap%t

|

|

|

5‘“20(‘)(0* sicatlordon lomiol etmeye bagladie . Recellilert puH@ff

i temialigini s0gladiL . Yesillitles ontrel eHit eldeme dopht.ﬁegﬁnlm

i ordrol et Domakes, sakadald lar i Lontroledbi . Hepsi yapldibtan

| sonre. bufe sactimiz dolov. @3%: ’\‘OPOACUQO mut@la geaﬁL,
Oole hagulGine basladlt . Sicatdora \arar verildi. Hazwls:

yopildi. Yesillitleri ayitlond Wvedere boadldv . Domales ve salajakl

‘ Yionp f)oduldu. p@n}f lerwmiz bontrol edddi. Beguwrl@imis bidirdie

 TASDIK EDEN GOREVLININ
| ADI - SOYADI GOREVI IMZASVITHUR — KASE

Muhasebe

13




| T.C.
. GUMUSHANE UNIVERSITESI
SIRAN MUSTAFA BEYAZ MESLEK YUKSEKOXULU

STAJ DEFTERI

"CALISMA KONUSU VE ANA HATLARI: { ‘% ok - uL fe a2 he
| CALISMANIN YAPILDIGI TARIHLER : L/ 0% 2094

e 3;5/\DW\C5€ bi(}e@)*ﬁ qo’j\vﬂ\ut%m do(o-d\ s ayrirm yapht
Sicatlorin tntrold benaverilds. Seredli oloral digenleme v etleme
\japhm. \slerim: odirince arbadesima yordim edhm, Bofenin dazenin;

| sadladi L, ke scati dolunce, mo jr'pa§o\ 39(&[}'_ we_ hogurliloe, baslacke.

0 é . ;

Dofe icin zwfob%Q fjaPht‘ Sicallom quulmas« Gin menemen asq‘ga ]‘cyvo\
| ve. Omlet borel 150815 Yitartnasy seca\d , ma\2emelert haurlond.

‘Héj velere | Yesillitlere baluldie Dozenlendi we demizlend;.

% - ol 5
arr ‘ o8
. ; i
-9 M
e | St
Sy
L ’

ADI - SOYADI GOREVI iMZA - MUHUR — KASE

;UU h(i.‘)éb("_

|
" TASDIK EDEN GOREVLININ
|
|
|
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STAJ DEFTERI

6
| CALISMA KONUSU VE ANA HATLARI: Rof< — (9o haaw i
CALISMANIN YAPILDIGI TARIHLER : 10/ 0% 720204,

54a:)lmm (9.33/18/\@'{ bﬁfe/lfn idowes’ bana verilol \llt olarek
eksitlers lontrol etim. S(rcz&d lo. hepsini 4am%lqd‘m.

Doaen lemelering ve demislitlerini sagladim. Bonin dolabuni

kontrol elim ve dozenlemelor qophm. Qcfe s00di éc{uneg mutfado

Gtckim, Hasllom boasladim. Sumsiyla perivlect, yjﬁ}q,fef,’/ sabm, qufamu,

ygj” ['}L’f: ! he\ velar ha}\rl(wa‘o Aobatladim SICQU&!" g Waf verd o7,

Malaemelerins asirladim. Domadks ,saladal t 50yvp leshim ve dabatlacim.

| Hoz « ik \em Yamemlodim,

TASDIK EDEN GOREVLININ
ADI - SOYADI GOREVI iMZA- MUHUR — KASE

e Mohosebe o
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7

(CALISMA KONUSU VE ANA HATLARL: Alakort
CALISMANIN YAPILDIGI TARIHLER : 1%,/ Q% /2024

|
| .“11 9&ﬂamdﬁ OLG‘LO(‘HOjdlm. 6016/\ 6&Pc\ﬁ§\erf hazirtedim.

6?‘@0 S'IfC’LFIS\Qf‘fﬂ 0091.! rna.naal ‘}3/‘&(’(_"6. r\\o‘\;gt;;;s ; (’A/.?V"LS“-:’ q bgmﬁf[q

G yemetlers jap'}tﬂ\./\fiba‘c\omalortm/\ nastl olduguny daha iyi
6§renm’.5 oldvm, Malgemelen ne 83uie ve nesede sldugunu daha jyi s5rendhm
| Dahg sonasinda a\F tadlarda olon kiyot malseme dolaplorna indit kalap
melaemelert Lontrol @ip ihiyc liskes” hazeladt  Kolon malaemelenn

Yobetim er]fh{e/{l\/( ond rol 60)1[3 nol Q#’k\

TASDIK EDEN GOREVLININ
ADI - SOYADI GOREVI iMZA-- MUHUR — KASE

\
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8

CALISMA KONUSU VE ANA HATLART: Plo %/
CALISMANIN YAPILDIGI TARIHLER : .[§./ 0F /20.24..

5+aJ¢m:n 8. 96an</€ gelebilece'e. siparislerin mal zemelecin”
hagvladim. Siporis dovat qine ugoralt seler geld, Takatlarin
hogv ladithen sonra efler” lyice pigicdm Yokt lamasine yaphim.
| FHlort dabage tgunca. eMerin aerin \avas e lapabun sofmasin die.

Daha sonra hamburser siparisi ﬂ?/}dn 11t Bnce Pr(&ﬁiw derecesini

achm, Oslaplen malserneledn aldm. (1 Sace Ustlesin VP met e k.wqu
l{ojdum. f émej‘fnf mervlunv Jomalesin: vetorsunu st osle ‘to‘yup hasirleckm,
Cipé?ni pféf'"%“- ican 10“’%32 ‘wﬂ""" Kéﬁ /CS'P v cf/»si /orzsf/lce hown bur féf‘;

|
‘ }\Gﬁlf lao):m f\abat\o,mslm \\qz«rlao‘(m ve qollad;m.
|

TASDIK EDEN GOREVLININ

ADI — SOYADI GOREVI iMZA-MUHUR - KASE

Muhaseke
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9

" CALISMA KONUSU VE ANA HATLARI: Alalkert
| CALISMANIN YAPILDIGI TARIHLER : 19.. /0% /2024...

\3%&]\‘”\-:\ o 9oninae aksam Jemegine grup geld’. Dahe 8ncesincke

yem delerine Yoror weridn, Yemet sonizst dedlisima koror verilip hazrlandt,

%@mc‘t tan W baske, mercimele corbase, aa siat pilav, Jaudkssle we cips,

Yot ol ise bramise lorar verildi. Yemel et gatlaginca yometiar

}\Qétf lo/hp Sl arabasing a.ﬁ}c%,f)oa}[ 9/2[[/)03 fobatiar ’Ocaﬂa,ﬁ' L(O”Oﬂq{

| TASDIK EDEN GOREVLININ

| ADI-- SOYADI GOREVI

Mu/ﬁa&ééé

i

7A— MUHUK — KASE
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CALISMA KONUSU VE ANA HATLART: fla'twrt
CALISMANIN YAPILDIGI TARTHLER : +2. / 0 /20 2.

| Sjraj‘m.n 48\35“\"’?@2 basked bol atkem: agirladit, Takeyn icin
a6l bof hezwrlandt, Memlerinde lremal mandor corba , fk agom,

'![:flﬂdd malprna [ Cobon selata veror, Malzemelers daka Bneesiaden

ajorla/dt Yeme soadl da‘cb;mcq yemetlert hasirlondt ve acir b@@t
l(o(yuldu\ &5&0)6 Chsfk olunca hemen %euﬂamlodut.oxg&n oﬁéugﬁ‘unc;(m
| CJO\Cyh dolop d(kgtmt{'h DG)AM'@J?{J Yemi2ledim. Prade bir Siparis gelol. -

57/90(‘15’2:1 qyapip t-\“)\\o&m «0‘36"5”\ bSd\(f)e&H

TASDIK EDEN GOREVLININ
\ ADI - SOYADI GOREVI iMA- MUHUR ~ KASE

Muhaéebﬂ
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CALISMA KONUSU VE ANA HATLARI®: IQW-I;\
(ALISMANIN YAPILDIGI TARIHLER : .-r-3 / O+ / 202[4..

. gensmde otelimisde Lobbol Noteemlorin agirladie. Menilerinde
me2git dava  polanat @ yosil salade , hasloamg patofes, éﬂyﬁc’m decdh.
Fdalslet haplandh, nggna ot Usorldy ve. sicat avobostas Loyl
Baltlor @jitlamp Jemizlend’. Saladaloy, hetilonp dolaba taldiilg,
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Bu form staj veren kurum /! is veri tarafindan iki suret doldurularak bir sureti is yerinc,li; kalacak bir sureti

Universitemizin ilgili boliimiine gonderilecektir.

OGRENCININ
Adi ve Soyadt
Numaras :
Staj Dali 4 Hékl‘“—_
Staj Stivesi 3 ?ﬂ) 559‘3"\"
Sta) Baglama B 0&0‘4\292“
“Biti Tarihi 119.08.2024

Adi
Adresi
Tel No
Faks no
[E-Posta

Qb2

:\rabaon Hnemon

:PPI*H‘ MARs PL’}I'HI ij’fl?t
300 0014

O+tel

trabzon @ anemonhotels.com

19 Ordahgor”
SoK, o2 Trobn

Ji

$

KOORDINATOR OGRETIM ELEMANIN

EGITICi PERSONELIN
Adive Sovadi ¢ j

Al ve Sovady : MF'“h 663:91

Sayin is Yeri Yetkilisi

is yerinizde staj siiresini tamamlayan &grencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iligiileri ile
davranislarin niteliklerini belitleyebilmek i¢in agagidaki tabloyu &zenle doldurunuz.

DEGERLENDIRME TABLOSU

Ozellikler

- Degerlendirme 2

" Cok iy
(100-85)

Iyi
(84 - 65)

Orta

(64 - 40)

Geger

L (39-20) | (29-0)

Ise 1l

Isin Tanmmlanmasi

Alet Te(;Tan kullanma Yetenegi

r:&]igﬁe;ma Giici
Sorumluluk Duygusu
Culisma Hizi

Uvgun ve Yeteri Kadar Malzeme

: Kullanma Becerisi

Zamant Verimli Kullanma

| Problem Cdzebilme Yetenegi

| Hletigsim Kurma

Kurallara_Uyma

Girup Caligmasina Yatkinhig

Kendisini Gelislirrﬁe“'ls{egi

Genel Degerlendirme

.S |

- iOrta lama notu :

Ogrenci mezun olduktan sonra 6grenciyi ise almay1 digtintr miisiintiz?

Lvet D

Hayir

Ad ve Soyadi T

Kage ve Imza

£

Bu formu iadeli taahhiitlii postaya veya kapalt zarf igerisinde GIZLIDIR ib

Kasenin eksik olmamasina dikkat ediniz.

40




GUMUSHANE UNIVERSITESI
SIRAN MUSTAFA BEYAZ MESLEK YUKSEKOKULY] ¢ TAJ

DEGERLENDIRME FORMU
Ogrencinin :
Ogrenci No s Kabu] Edilen Giis say1st:
Adi ve Soyadi .
Programi : Asclc
Smtfi Dsmf

Ogrencinin staj ¢aligmalarinin degerlendirilmesi i¢in agagida belirtilen hususlan
yerine getirmis olmas1 gereklidir.
. Staj baslamadan dnce program koordinatériine staj yapacagi isyerine iliskin bilgi

verilmis ve onayini almig midir?.........coooviiniiieniniiis Evet O Hayir O
2. Staj dosyas1 hazirlanmig ve program koordinatéril tarafindan sekil yoniinden yeterli
bulunmus MUAUI?.......coocereceiiiiiniireiese s Evet O Havir O

3. Yapmas: gereken staj siiresini tamamlamis ve devam ¢izelgesi igyeri tarafimdan

onaylanmis MId1r? ..o Evet O Havir i
4. Is yeri degerlendirme formu diizenlenmis midir? Evet O Hevir O
GORUSLER | Agrlik(%)| Not
OGRENCININ HAZIRLADIGI STAJ 46
RAPORU : ’
: N N
ISVEREN RAPORU f 20
R—
STAJ KOMISYONU |
DEGERLENDIRMES] (SOZLU SINAV) i 40
BASARI
NOTU
NOT: BASARINOTU EN AZ 65 OLMALIDIR
Ogrenci Staj Calismalarinda BASARILVBASARISIZ bulunmustur.
STAJ DEGERLEDIRME KOMISYONU
Program Baskani Uye Uye
Adi1-Soyadi Adi-Soyadi An:h-Soyadl
Imza Imza Imza -
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